RESOLUCION No.CAD-2009-08-CBS

CONSEJO DE ADMINISTRACION Y DISCIPLINA DEL CUERPO DE
BOMBEROS DE SAMBORONDON

CONSIDERANDO:

Que, el Ministerio de Bienestar Social mediante Acuerdo No. 0932, publicado en el Registro Oficial No. 166
del miércoles 10 de septiembre del 2003, le otorgé la competencia del Cuerpo de Bomberos de Samborondén
a esta Corporacion Municipal.

Que la Constitucion Politica de la Reptblica en su art. 264, determina dentro de las competencias exclusivas
de las Municipalidades, se encuentra la de gestionar los servicios de prevencién, proteccion, socorro y
extincion de incendios.

Que a la Ilustre Municipalidad de Samborondén le corresponde, cumpliendo con los fines que le son
esenciales, satisfacer las necesidades colectivas del vecindario, especialmente las derivadas de la convivencia.
Con este fin, la Municipalidad considerd indispensable asumir la competencia total y definitiva del servicio
de defensa contra incendios a cargo del Cuerpo de Bomberos de Samborondén, con el objeto de
garantizar la optima calidad de la prestacion de dicho servicio y con ello generar bienestar y seguridad a la
colectividad, lo cual abona al progreso y desarrollo de la urbe.

Que, con fecha 9 de Enero del 2007, el Concejo Cantonal expidi6 la Ordenanza Reformatoria a la Ordenanza
de Constitucién y Funcionamiento del Cuerpo de Bomberos.

Que en el Registro Oficial No. 378 del de 17 de octubre del 2006, se public6 el Reglamento General
Sustitutivo para el Manejo y Administracion de Bienes del Sector Publico, emitido en Acuerdo No. 025-
CG de la Contraloria General del Estado;

Que, para coadyuvar al buen uso de los recursos piiblicos y con el propdsito de normar el manejo,
utilizacion, egreso, traspaso, préstamo, enajenacion y baja de los diferentes bienes, muebles e inmuebles
es necesario expedir el Reglamento Interno de Administracion de Bienes del Cuerpo de Bomberos de
Samborondén, en tal razén el Consejo de Administracién y Disciplina acuerda expedir el siguiente

REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE BIENES DEL CUERPO DE BOMBEROS 9 %3
DE SAMBORONDON



CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1.- Aplicacion.- Se sujetan a las normas establecidas en el presente reglamento, los servidores
piblicos que tienen a su cargo el uso, manejo, control, custodia o responsabilidad sobre los bienes del
Cuerpo de Bomberos de Samborondon.

Art. 2.- Del control y su cuidado.- El responsable de bienes nombrado por el Primer Jefe o quien haga
sus veces, serd el responsable de su recepcion, registro y custodia, manteniendo un inventario
actualizado de éstos, con su estado, tipo, registrando sus respectivos movimientos, novedades, valor
residual y baja de ser el caso, y toda la informaci6n pertinente, como dafios, reparaciones, ubicacién y su
egreso.

La conservacién, buen uso y mantenimiento de los bienes, serd de responsabilidad directa del servidor
que los ha recibido cumpliendo sus funciones y labores oficiales.

El responsable de bienes o quien haga sus veces, entregara copia de la parte pertinente del inventario y
de los bienes a cada Jefe de secciéon o custodio, en la cual se encuentren los bienes para el uso
respectivo.

Art. 3.- Uso de los bienes.- Los bienes propiedad del Cuerpo de Bomberos de Samborondén sélo se
emplearan para los fines propios del servicio de Defensa Contra Incendios. Es prohibido el uso de dichos
bienes para fines politicos, electorales, doctrinarios o religiosos o para actividades particulares y/o
extrafias al servicio publico.

Art. 4.- Sujetos a Control Contable.- Los bienes de la Institucion, estardn sujetos al respectivo control
contable, siempre y cuando cumplan con los requisitos exigidos para ser considerados como Activos
Fijos, vigentes a la fecha de compra, de conformidad a las disposiciones sobre la materia expedidas por
el Ministerio de Economia y Finanzas.

Art. 5.- Todos los bienes que no cumplan con los requisitos del Art. 4 serdn considerados bienes Sujetos
a control administrativo, para lo que se elaborarén los listados en los que se incluiran los nombres del
servidor custodio, y los datos del bien, referentes a sus caracteristicas, cantidad, ubicacién, y las firmas
de entrega y recepcién para su identificacion de responsabilidades.

Es necesario considerar, que para el Cuerpo de Bomberos no se deben considerar Activos Fijos
Ginicamente utiles de oficina, utensilios de cocina, instrumental médico e insumos de laboratorio, libros,
discos y videos, herramientas menores, etc., sino también aquellos materiales fungibles y los que por la
naturaleza de la actividad que realiza la Institucion estdn sujetos a destruccion, deterioro o pérdida de
valor acelerado, para lo cual se elaborara un listado de acuerdo a un estudio de comportamiento en un
tiempo prudencial que permita su andlisis, el mismo que estard a cargo de un técnico delegado del
Primer Jefe.

Art. 6.- En cualquier caso, los bienes sujetos a control contable o administrativo, se sujetaran a una
constatacién fisica por lo menos una vez al afio, o en forma parcial cuando esta sea requerida por la
Primera Jefatura, o cuando sea solicitada por algin Organismo de Control Gubernamental.

Art. 7.- La constatacion fisica estard a cargo del Responsable de Bienes o quien haga sus veces, del
funcionario responsable de su 4rea y/o de un delegado de la Primera Jefatura, quienes deberan dejar
constancia escrita del trabajo realizado, incorporando en el mismo cualquier situacion relevante, con el
propésito de que se tome alguna decision de tipo administrativa o contable.



CAPITULO 11
DE LAS ADQUISIONES

Art. 8.- Formas de adquirir.- Para la adquisicion de cualquier tipo de bienes el Cuerpo de Bomberos de
Samborond6n se sujetard a las disposiciones legales pertinentes, al Reglamento Interno de Adquisiciones
y a las Resoluciones emitidas por el Primer Jefe u organismo o del funcionario delegado para este fin.

Art. 9.- Inspeccidn y recepcion.- Los bienes adquiridos por esta institucion, de cualquier naturaleza que
fueren, seran recibidos y examinados por el responsable de bienes, o quien haga sus veces y entregados
a los servidores que tienen como destino su uso, lo que se dejara constancia en el respetivo egreso o en
acta con la firma de quienes los entregan y reciben,

Si en la recepcién se encontraren novedades, no se recibirin los bienes y se las comunicard
inmediatamente a la maxima autoridad o al funcionario delegado para el efecto. No podrén ser recibidos
los bienes mientras no se hayan cumplido cabalmente las estipulaciones contractuales.

CAPITULO III
DEL PROCEDIMIENTO DE CONTROL

Art. 10.- Una vez que se haya realizado el proceso de compra, el Departamento Financiero, a través de
la persona encargada de bienes o quien haga sus veces, procederd a la recepcion del bien, registrando su
ingreso en el Formulario “Ingreso de Bodega™.

Art.11.- El bien adquirido permanecerd en bodega y bajo la custodia y responsabilidad del responsable
de bienes, hasta cuando sea entregado mediante un comprobante de Egreso de Bodega , en el que se hara
constar el concepto de la salida, ubicacion y su nuevo custodio responsable.

Art. 12.- Los bienes podran ser entregados de bodega para su uso, cuando sea autorizado por el Primer
Jefe o su delegado, siempre que dicho bien sea considerado como material fungible; al tratarse de un
bien clasificado como Activo Fijo, la entrega, traspaso, o asignacién autorizada por la Primera Jefatura
o su delegado seré registrada en el Sistema de Activo Fijos estableciendo el custodio o usuario del
mismo.

Art. 13.- El Primer Jefe del Cuerpo de Bomberos podra disponer en los casos que se considere necesario,
y a cambio de la entrega de determinados bienes, la firma de un documento adicional (pagaré o letra de
cambio) en garantia.

Art. 14.- El funcionario que hubiere recibido un bien de la institucién, ya sea para su custodia o para su
uso en funciones, seré responsable por la pérdida, destruccion, o cualquier otra contingencia, por lo que
independientemente de cualquier accion de tipo legal que pudiera darse, debera reponer el bien con otro
de igual naturaleza, o pagar su valor de mercado (si el bien no ha sido valorizado internamente), o su
valor en libros (si el bien constituye un Activo Fijo).

Art. 15.- Si se detectare faltante de uno o varios bienes sujetos a control por parte de los diferentes
responsables custodios, debera ser comunicado de forma inmediata al Primer Jefe de la Institucién, para
que se tomen las acciones de tipo legal o administrativas con la prontitud que el caso lo amerite, o para
que se disponga las medidas correctivas y/o de sancion interna,

q



CAPITULO IV
DE LAS BAJAS DE BIENES

Art. 16.- Las bajas de los bienes se efectuaran una vez cumplidas las diligencias y procesos que sefialen
las disposiciones en vigencia, dejando evidencia clara de las justificaciones, autorizaciones y su destino
final.

Art. 17.- Para la baja de bienes que no estén contabilizados como Activos Fijos, por no reunir las
condiciones para considerarse como tales, bastara contar con la autorizacién del Primer Jefe de la
Institucién o su delegado, en la que se indique que se procede a eliminar de los listados dichos bienes,
pudiendo ser sustituidos por otros en buenas condiciones; en tal caso, el Ginico documento probatorio de
su respectiva reposicion fisica serd el denominado "Egreso de Materiales"

Art. 18.- Para proceder a la Baja de bienes (inservibles u obsoletos), considerados contablemente como
Activos Fijos, serd necesario cumplir previamente con los siguientes pasos:

a.-) El Responsable de bienes o quien hiciere sus veces, comunicard a la Direccién Financiera o
Tesorerfa, la necesidad de dar de baja determinados bienes, que a su criterio se encuentran obsoletos,
inservibles o que ya no se usan.

b.-) El Director Financiero o Tesorero, delegard a un funcionario que no sea directamente responsable de
su custodia, para que inspeccione los bienes y emita el respectivo informe.

¢.-) El Delegado podra efectuar la inspeccién y el respectivo informe con la ayuda de algin Técnico (s)
si el caso lo amerita. Sin embargo, en ningln caso se debera dejar de precisar el estado de los bienes, si
estos son inservibles, obsoletos, o se han dejado de usarse, y sugerird por escrito la baja, o alguna de las
modalidades de enajenacion (remate, venta directa, donacion, comodato, etc.), seglin corresponda.

d.-) El Director Financiero o Tesorero luego de conocer dicho informe, comunicard a la Primera Jefatura
dicho particular, con el propésito de que se tome una decision. Si del informe se desprende que no
amerita ningdn tipo de baja o enajenacién, dispondrd se archive la documentacién. Caso contrario, se
optaré por la baja o enajenacion (segiin su modalidad).

e.-) La Primera Jefatura, luego de conocer el proceso seguido (para la baja de un bien Inservible u
obsoleto), emitira la resolucién por escrito, en el que se de a conocer en forma detallada el lugar, fechay
hora, para que se proceda a la destruccion por demolicién, incineracién u otro medio adecuado a su
naturaleza, o arrojarlos en lugares inaccesibles, si no fuera posible su destruccion.

f.-) Finalmente, se levantara una acta firmada por el Director Financiero o Tesorero, la persona que
efectud la inspeccion, el responsable de bienes o quien haga sus veces, quienes dejaran constancia de la
labor cumplida de acuerdo a la resolucién emitida por la Primera Jefatura.

Art. 19.- Las bajas de los Activos Fijos que correspondan a una enajenacion segin su modalidad de
remate, venta directa, donacién o comodato, se ajustarén estrictamente al tratamiento descrito sobre esta
materia.

Art. 20.- Toda reubicacion o reasignacion de los bienes debera ser ordenada o autorizada por el Primer
Jefe o su delegado, para lo cual deber dejar constancia escrita de dicha disposicién, con el propdsito de
que se proceda a la actualizacién inmediata de los listados de control.



CAPITULO V
DISPOSICIONES FINALES

Art, 21.- De los traspasos de bienes muebles e inmuebles entre entidades del sector ptblico, comodato o
préstamo de uso u otro tratamiento con los bienes y activos del Cuerpo de Bomberos de Samborondén
que no se encontrare contemplado en el presente reglamento, se proceder4 de acuerdo a lo determinado
en el Reglamento General de Bienes del Sector Publico que se encontrare vigente a la fecha de su
aplicacion.

Art. 22.- Todo aspecto no contemplado en el presente reglamento que se tratase especificamente de
bienes utilizados para la atencién de emergencias y sus caracteristicas especiales, estara sujeto a las leyes
y normas técnicas que para el caso existan, pudiendo someterse al conocimiento del Consejo de
Administracién y Disciplina del Cuerpo de Bomberos de Samborondén, para que se pronuncie y
resuelva respecto a determinada situacion.

Art.23.- El presente Reglamento Intemo de Administracion de Bienes del Cuerpo de Bomberos de
Samborondén entrara en vigencia a partir de su publicacién.

COMUNIQUESE.- Dado en Sambgrondén a los 29 del mes de Junio de 2009

El presente reglamento fue aprobade.en Sesienes del Conscjo de Administracion y Disciplina de Mayo
08 de 2009 y junio 26 de 2009 en segunda y deﬁmtlva instancia. Lo Certifico.-

Ab. Alfonso Gonzilez
SECRETARIO GENERAL (Ad-Hoc)



