RESOLUCION No. CBS-2008-04-A

CONSEJO DE ADMINISTRACION Y DISCIPLINA

CONSIDERANDO

Que en el Registro Oficial No. 272 del 22 de febrero del 2001 se publico la Codificacion
de la Ley de Contratacion Puablica;

Que en base al objetivo principal del Cuerpo de Bomberos de Samborondon, de brindar
un servicio eficaz y eficiente a la colectividad, en la lucha y prevencién de incendios y
siniestros de cualquier naturaleza, es necesario establecer una normatividad interna
adecuada a las normas de la Codificacion de la Ley de Contratacion Publica y su
reglamento general sustitutivo; asi como, en aplicacion al Reglamento de Contrataciones
para la adquisicion de bienes y la prestacion de servicios no regulados por la Ley de
Consultoria, cuya cuantia sea inferior al valor que resulte de multiplicar el coeficiente
0,0002 por el monto del presupuesto inicial del estado del correspondiente ejercicio
econoémico de las entidades que conforman la Administracién Publica Central y la
Administracion Puablica Institucional.

Que en sesion del Consejo de Administracion y Disciplina celebradas los dias
21 de Mayo y 14 de Junio del afio 2008, se aprob¢ el texto del presente reglamento; v,

De conformidad con lo previsto en los articulos 8, 9 y 59 de la Ley Organica de
Administracién Financiera y Control,

RESUELVE:

Expedir el siguiente

REGLAMENTO DE CONTRATACIONES DEL CUERPO DE
BOMBEROS DE SAMBORONDON

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Art.1 Se sujetan a las normas establecidas en el presente reglamento, toda
adquisicion de bienes muebles, ejecucién de obras, prestacién de servicios no
regulados por la Ley de Consultoria y arrendamiento mercantil con opcién de
compra, que realice el Cuerpo de Bomberos de Samborondén, cuya cuantia sea
inferior al valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0,00002 por el monto del
Presupuesto Inicial del Estado del correspondiente ejercicio econémico.

Art. 2 Se exceptuan de los procedimientos establecidos en este Reglamento, los que
se encuentran establecidos en la Codificacion de la Ley de Contratacién Publica
y en especial, de acuerdo al &mbito de accién del Cuerpo de Bomberos de
Samborondon:
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a) Los que sean necesarios para superar emergencias graves que provengan
de fuerza mayor o caso fortuito y que solo sirvan para solucionar los dafios
que aquellas hayan producido o prevenir los que puedan suscitar; Las
contrataciones realizadas al amparo de esta letra seran establecidas
directamente por el Primer Jefe.

b) Aquellos cuyo objeto sea la ejecucion de una obra artistica, literaria o
cientifica;

c) Los de adquisicion de bienes respecto a los cuales se comprobaren que son
Unicos en el mercado, que tienen un solo proveedor o que implican la
utilizacion de patentes o marcas exclusivas y que no admiten alternativas de
solucion;

d) Los de adquisicion de repuestos o accesorios que se requieran para el
mantenimiento de equipos, maquinarias y vehiculos a cargo del Cuerpo de
Bomberos de Samborondon;

e) Los valores que se requieran efectuar como contraparte institucional en
aquellas donaciones de equipos contra incendio y rescates, realizadas por
instituciones de ayuda internacional o cuerpos de bomberos amigos, asi
como aquellos valores que correspondan a los gastos de transportacién de
las unidades a ser donadas, tanto dentro del territorio del pais de origen
como el traslado a la Republica del Ecuador. Como también los gastos de
desaduanizacion.

ORDENADORES DE GASTOS Y ORDENADORES DE PAGOS

Art. 3
ORDENADORES DE GASTOS

a) El Primer Jefe para los gastos de US$0,01 hasta el monto equivalente al
0.00001 (un cien milésimo) del monto del Presupuesto inicial del Estado:

b) La Comisién de Adquisiciones para los gastos cuya cuantia supere el
0.00001 (un cien milésimo) del monto del Presupuesto inicial del Estado y
hasta la base establecida en la Ley para el Concurso Publico de Ofertas que
es el equivalente a 0.00002 (dos cien milésimos) del monto del Presupuesto
inicial del Estado;

c) El Comité de Contrataciones para los gastos cuya cuantia supere los
0.00002 (dos cien milésimos) del monto del Presupuesto inicial del Estado
sujeto a Concurso Publico de Ofertas o Licitacion, de conformidad con la
Codificacion de la Ley de Contratacion Publica.

ORDENADORES DE PAGOS

Tesorera

Para establecer el procedimiento a seguirse de acuerdo con lo establecido en
este reglamento no se tomard en cuenta dentro de los presupuestos
referenciales o los montos de las contrataciones a realizarse el Impuesto al Valor
Agregado (IVA) que se genera en las mismas, debido a que las instituciones
publicas se encuentran exentas de dicho impuesto.

Art. 4 De conformidad con lo establecido en la Ley de Defensa Contra Incendio, los
gastos que superen los US$200 (doscientos délares) requeriran la autorizacién o g
ratificacion del Consejo de Administracién y Disciplina.



Resolucion No.CBS-2008-04-A
Pagina No. 3

El Primer Jefe, de considerario necesario, podra disponer el pago sin necesidad
de autorizacion previa del Consejo de Administracion y Disciplina, pero debera
someter el pago efectuado a la ratificacion posterior de dicho organismo.

CAPITULO I

ADQUISICION DE BIENES, EJECU'CICJN DE OBRAS Y PRESTACION DE SERVICIOS
DE CUANTIA INFERIOR O IGUAL A USD$200

Art. 5 El Primer Jefe ordenara y autorizara directamente, la adquisicion, ejecucion de
obras y prestacion de servicios de cuantia inferior o igual a USD$200 (doscientos
ddlares).

CAPITULO 1l
CONTRATACIONES DE CUANTIA INFERIOR O IGUAL AL EQUIVALENTE AL

0.00001 (UN CIEN MILESIMO) DEL MONTO DEL PRESUPUESTO INICIAL DEL
ESTADO Y SELECCION DE COTIZACIONES.

Art. 8 Cuantias.-

UssS 1,00 - 350,00 Una Cotizacion
UsS 351,00 - 700,00 Dos Cotizaciones
UsS 701,00 en adelante Tres Cotizaciones

Art. 7 Las solicitudes para adquirir bienes, suministros y materiales; contratar la
ejecucion de obras o la prestacion de servicios, por montos inferiores o iguales al
monto equivalente al 0.00001 (un cien milésimo) del monto del Presupuesto
inicial del Estado; seran realizadas por cada unidad que los requiera y con la
autorizacion del Jefe inmediato superior, en caso de solicitudes para cuarteles o
compaiias de la Institucion, debera solicitar el tramite el comandante del cuartel
o compafiia, con la autorizacion del Jefe de Brigada correspondiente.

Una vez presentada la solicitud, el Primer Jefe, luego de considerar el interés de
la Institucion, dispondra la obtencion de las cotizaciones que se refiere el Art. 6 o
las que se estimen necesarias a través de los propios Jefes o Directores
Departamentales, Comandantes, Jefes de Brigada o la unidad de Control de
Vehiculos, de acuerdo al origen de la solicitud. Podré también designar a un
funcionario de la Institucion para que sea la persona autorizada para recabar
dichas cotizaciones.

En el caso de reparacién de vehiculos, maquinarias, equipos y unidades de
combate, cuando estos ingresen a un centro de servicio o taller especializado
para que realice el chequeo, inspeccion y determinacién de los problemas de la
unidad, los trabajos de reparacién se realizaran en dicho taller o centro
especializado sin necesidad de contar con tres cotizaciones, a menos que el
Primer Jefe disponga lo contrario o dicho taller o centro especializado no pueda
realizar los trabajos de reparacién por cualquier motivo.

De conformidad con lo establecido en el Art. 58 de la Ley Organica de
Administracion Financiera y Control, ningtin Comandante, Jefe de Brigada o Jefe
Departamental podra contraer compromisos que generen obligaciones respecto %
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de recursos financieros sin que conste la respectiva asignacion presupuestaria y
sin que hayan disponibles los recursos financieros para el pago de la obligacion,
excepto cuando se trate de requerimientos establecidos en el Art.2 de este
reglamento

El Primer Jefe, luego de analizar las cotizaciones y con la correspondiente
certificacion de disponibilidad presupuestaria y econémica escogera aquella que
mas convenga a los intereses institucionales y procedera a recomendar la misma
al Consejo de Administracion y Disciplina para que se autorice y adjudique la
contratacién o, en su defecto, procedera de acuerdo con lo establecido en el
segundo parrafo del articulo 4 de este reglamento.

Las solicitudes autorizadas y adjudicadas por el Consejo de Administracion y
Disciplina, junto con la documentacién habilitante, seran remitidas a los
departamentos correspondientes para que se instrumente la respectiva
contratacion.

Todos los bienes que se adquieran ingresaran a la bodega general para lo cual
el Guardalmaceén firmara en la factura de recepcién de los bienes adquiridos,
llenara al formulario de ingreso a bodega y abrira registros individuales de control
de bienes. Si durante la recepcion el guardalmacén detectare bienes defectuosos
o diferentes a lo solicitado se abstendra de recibirlos e informara por escrito al
departamento de adquisiciones o quien haga sus veces. Cuando se trate de
adquisicién de Bienes muebles, el guardaimacén emitira el egreso respectivo con
cargo a la unidad de Activos Fijos y esta a su vez realiza la descarga
correspondiente con el usuario solicitante del bien.

Para el caso de prestacion de servicios y ejecuciéon de obras, en cuantia de
hasta US$500,00 el tramite de pago se dara con la firma de recibi conforme de la
unidad solicitante; de US$501 en adelante se requerird que exista le debida
disponibilidad presupuestaria, el informe escrito de la unidad respectiva.

En el Departamento adquisiciones o quien haga sus veces se mantendra un
archivo con los antecedentes de las compras realizadas, que incluira las
cotizaciones no consideradas.

En la adquisicion de bienes, suministros y materiales a crédito, el bodeguero
organizara la documentacion sustentatoria de la transaccién y la remitira al
departamento de adquisiciones para el tramite de pago correspondiente.

Se elaborara contratos escritos cuando el monto de adquisicién de bienes,
ejecucion de obras o prestacion de servicios sea igual o mayor a US$5.000
(cinco mil dodlares); o, cuando a juicio del ordenador del gasto asi deba
procederse; las demas contrataciones se soportaran con el respectivo
comprobante de venta, legalmente autorizado de conformidad con las
disposiciones tributarias vigentes,

De las garantias, previamente a la suscripcion de un contrato o, la recepcion de

anticipos, el oferente o contratista debera rendir garantias en la forma, condicién
y términos que establece la Ley de Contratacién Publica.

CAPITULO IV

DE LAS ADQUISICIONES DE BIENES, EJECUCION DE OBRAS Y PRESTACION DE
SERVICIOS DE CUANTIA SUPERIOR AL EQUIVALENTE AL 0.00001 (UN CIEN

|
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MILESIMO} DEL MONTO DEL PRESUPUESTO INICIAL DEL ESTADO Y QUE NO

SUPEREN LA BASE ESTABLECIDA POR LEY PARA CONCURSO PUBLICO DE
OFERTAS

Art. 13 Las solicitudes para la adquisicion de bienes, suministros y materiales, ejecucion
de obras y prestacion de servicios, por montos mayores al equivalente al
0.00001 (un cien milésimo) del monto del Presupuesto Inicial del Estado pero
gue no excedan de la base establecida por la Ley para el Concurso Publico de
Ofertas, seran conocidas y resueltas por la Comisién de Adquisiciones.

Art. 14 La Comision de Adquisiciones se conformara de la siguiente forma:

a) El Segundo Jefe de la Institucidon o su delegado, quien la presidira;
b) El Director administrativo; y,
¢) Un Jefe de Brigada nombrado, segun el caso, por el Primer Jefe.

Actuard como Secretario de la Comisién de Adquisiciones la Secretaria de la
Institucion.

Art. 15 La Secretaria de la Comision serd responsable de mantener un expediente
completo de cada proceso de adquisicion y llevar el archivo de actas, anexos y
demas documentos, en orden cronologico.

Art. 16 El Primer Jefe una vez recibida la solicitud contentiva del requerimiento realizado
por cualquier Jefe, Director Departamental, Jefe de Brigada, o quien
corresponda, procederé a disponer que la Secretaria de la Institucion solicite la
respectiva certificacion de disponibilidad presupuestaria y econémica y junto con
todos los documentos de soportes lo pondrd nuevamente en conocimiento del
Primer Jefe, quien analizara la conveniencia institucional de la adquisicion y de
ser favorable, dispondra a la Secretaria de la Comisién de Adquisiciones que
proceda a realizar la Convocatoria a los miembros designados, en forma
inmediata.

La Comisiéon de Adquisiciones, conocera el requerimiento y los documentos
precontractuales preparados por la unidad correspondiente y dispondra que se
remitan las invitaciones a cotizar a por lo menos tres personas naturales o
juridicas, segin corresponda, de aquellas que consten en el Registro de
Proveedores o a otras que la Comisién estime pertinente.

Art. 17 La invitacibn a cotizar que realice la Comisién de Adquisiciones a los
proveedores, serd por escrito y se adjuntaran los siguientes documentos
precontractuales:

1. Carta de invitaciéon, en la que constara la fecha y hora limites para la
presentacion de las cotizaciones;

2. Especificaciones generales y técnicas de los bienes, obras o servicios que se
requieren;

3. Modelo de oferta econémica.

Art. 18 Las propuestas se presentaran en sobre cerrado con las debidas seguridades
que impidan conocer su contenido antes de la apertura, y se recibiran hasta la
fecha y horas fijadas en la carta de invitacion y seran entregadas directamente
en la Secretaria de la Institucidon, quien conferird el correspondiente recibo
anotando la fecha y hora de la recepcion.

El contenido del sobre cerrado que presenten los oferentes sera el siguiente: 5
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= Datos Generales del proponente, razén social, nombre del representante
legal, direccion, teléfono, fax y numero de Registro Unico de Contribuyentes
(RUC);

» Certificado de la Superintendencia de Compaiiia

= Certificado de cumplimiento de contratos vigente, expedido por la Contraloria
General del Estado;

= Especificaciones técnicas de los bienes, obras o servicios a proveer;

= La oferta econémica;

= Otros establecidos por la Comisién de Adquisiciones.

Art. 19 La Comision de Adquisiciones, se reunird para conocer las ofertas presentadas
seleccionado aquella que mas convenga a los intereses institucionales, contando
de ser necesario, con la asesoria de profesionales especializados. Una vez
seleccionada la oferta procederéd a recomendar su adjudicacién y autorizacion al
Consejo de Administracion y Disciplina. Una vez autorizado y adjudicado el
contrato, se comunicarad la resolucién respectiva al Asesor Juridico para la
elaboracién de contrato correspondiente.

Las resoluciones de la Comision de Adquisiciones se tomaran por mayoria de
votos, luego de lo cual, el Secretario de la Comision elaborara las respectivas
actas que seran suscritas por todos sus miembros y comunicara la resolucion al
Consejo de Administracion y Disciplina para su autorizacion y adjudicacion. La
resolucion del Consejo de Administracién y Disciplina serad notificada a las
distintas unidades encargadas del tramite del gasto.

Art. 20 Entregados los bienes, obras o servicios, previo el informe del Departamento
respectivo y, de ser el caso, del comandante del cuartel o compafiia junto con el
Jefe de Brigada correspondiente, el Asesor Legal elaborara las actas de Entrega
Recepcion y una vez formalizadas las remitird al Area Contable para el
correspondiente pago.
CAPITULO V
CONCURSO PUBLICO DE OFERTAS Y LICITACION

COMITE DE CONTRATACIONES

Art. 21 Las solicitudes para la adquisicion de bienes, la ejecucion de obras o la
prestacion de servicios cuyos montos superen los 0.00002 (dos cien milésimos)
del monto del Presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio
econdmico, seran conocidas y resueltas por el Comité de Contrataciones, que
adoptara el procedimiento sefialado en la Codificacion de la Ley de Contratacion
Publica, segln se trate de Concurso Publico de Ofertas o Licitacion.

Art. 22 El Comité de Contrataciones del Cuerpo de Bomberos se conformara de la
siguiente manera:

a) El Primer Jefe de la Institucién o su delegado, quien lo presidira;

b) EI Director de Abogacia o el Asesor Legal; y,

c) Tres técnicos nominados, dos por la institucion y otro por el colegio
profesional a cuyo ambito de actividad corresponda la mayor participacion en
el proyecto, de acuerdo con el valor estimado de la contratacion. }{
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Actuara como Secretario la Secretaria de la Institucion o un servidor designado
por el Comité.

Los tres técnicos que designe el Primer Jefe seran expertos en el objeto de la
contratacion; si no se contare con dichos servidores dentro de la institucion,
seran designados de fuera de la institucién sea mediante contrato o si fueren
servidores publicos, por comision de servicios.

Art. 23 En la licitacion y concurso publico de ofertas, aprobados los documentos
precontractuales por el comité, éste procedera de conformidad con la Ley de
Contratacion Publica y su reglamento general sustitutivo, a la convocatoria,
apertura de ofertas, designacion de la Comision Técnica si procede,
conocimiento del informe y cuadros comparativos presentados por ésta, traslado
de éstos a los oferentes, adjudicacion del contrato y solicitud de informes.

Art. 24 Los contratos autorizados y adjudicados por el Consejo de Administracion y
Disciplina seran elaborados por Asesoria Legal y suscritos por el Primer Jefe de
la Institucion, previo el cumplimiento de los requisitos establecidos para la
autorizacion del gasto.

Art. 25 El Jefe o responsable del area de adquisiciones convocara por o menos una vez
al afio a los proveedores de bienes y servicios, con el objeto de mantener
actualizado su Registro de Proveedores.

Art. 26 Una vez autorizada y adjudicada una adquisicion por el Consejo de
Administracién y Disciplina, se comunicara de dicha resolucién al Area Contable,
a fin de que disponga que a través de la unidad de presupuesto se realice el
registro presupuestario del compromiso adquirido y se planifique el flujo de
fondos respectivo.

Art. 27 Los Miembros y el Secretario de los Comités de Contrataciones, Comisiones de
Adquisiciones, Asesores y Miembros de las Comisiones Técnicas no podran ser
parientes entre si, hasta el tercer grado de consanguinidad o segundo de
afinidad.

Si se presentan ofertas en las que tengan interés las personas referidas
anteriormente, por ser socios o accionistas de una empresa participante o que
tengan parentesco en los grados antedichos, deberan excusarse. El Primer Jefe
designara sus reemplazos o pedir4, en su caso, tal nominacion al Colegio
Profesional respectivo.

Art. 28 En el caso de arrendamiento mercantil con opcién de compra, se considerara
como cuantia el precio de mercado de los bienes objeto del arriendo
correspondiendo su tramite al ordenador del gasto.

Las adquisiciones de bienes inmuebles y el arrendamiento de los mismos se
realizaran conforme lo dispone la Codificacion de la Ley de Contratacion
Plblica.

Art. 29 EI Consejo de Administracion y Disciplina resolvera los casos que no estuvieren
previstos en este reglamento, con sujecion a las disposiciones contenidas en la
Codificacion de la Ley de Contratacion Publica y su Reglamento Sustitutivo. ;5
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La contratacion de las pélizas de seguro de la Institucion se realizaran de

acuerdo con los términos de referencia que sean aprobados por el Consejo de
Administracién y Disciplina.

Art. 30 Esta Resolucion rige a partir de la presente fecha y queda sin efecto cualquier
otra Resolucion, norma o disposicién que se oponga a la presente.

COMUNIQUESE.- Dada en el Cuerpo de Bomberos de Samborondén, en a los catorce
dias del mes de Junio del afio dos mil ocho

SECRETARIO GENERAL (Ad-Hoc)
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